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I.1

2.1

2.2

3.1.1

KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA

BEVEZETO RENDELKEZESEK

A ZalaZONE Ipari Park Zrt. (székhely: 8900 Zalaegerszeg, Dr. Michelberger P4l ut
2., cégjegyzékszam: 20-10-040370, adészdm: 28730583-2-51, a tovabbiakban:
TAarsasag) a kozérdekl adatok megismerésére irnyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol szolo
szabalyzatat (a tovabbiakban: Szabdlyzat)

» az informécids énrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolo 2011.
évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info tv.)

* a kozérdekd adatok elekironikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozd
részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (X11. 25.) Korm. rendelet, valamint

v a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, valamint

» a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérites
mértékérdl szoldo 301/2016 (IX.30) Korméanyrendlet eldirdsai alapjan a
kovetkezok szerint hatdrozza meg.

A SZABALYZAT CELJA, HATALYA

A Szabélyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii és kizérdekbol nyilvanos adatok
(a tovabbiakban: kézérdekd adatok) megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjét, a kozzététel menetét, az ligyintézésben résztvevd személyek korét, régzitse az
adatokat megismerni kivané személy jogait és kételezettségeit, valamint meghatarozza
az adatszolgaltatonak a jogait és kitelezettségeit.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Térsasdg valamennyi munkatarsara, targyi
hatalya pedig kiterjed a kozérdekli adatok teljes korére, a kozérdekil adatok
kozzétételére €s a kozérdekll adatigénylések teljesitésére.

ALAPFOGALMAK
Jelen Szabalyzat alkalmazasa soran

Kozérdekit adat: az dllami vagy helyi oOnkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében
1évd, és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasdval Osszefliggésben
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3.1.2

3.14
3.1.5.

keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, éndllé vagy
gyljteményes jellegétdl, gy kiillondsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a
birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozd jogszabdlyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkdtétt szerzodésekre vonatkozo adat;

Kézérdekbol nyilvanos adat: a kézérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi
aktusdban meghatdrozott keretek kozott - Onéalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza é€s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja;

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara tértén6 hozzaférhetové tétele;

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. mellékletében megtalalhaté lista, amelynek
adatait valamennyi kozzétételre kotelezett szerv koteles kdzzétenni;

A jelen pontban nem szereplé fogalmak esetében az Infotv. 3. pontjanak (Lrtelmezd

rendelkezések) a meghatarozdsai az iranyadoak.

A KOZERDEKU ADATOKRA VONATKOZO TAJEKOZTATASI
KOTELEZETTSEG

A Tarsasdg, mint az Info tv. 33. § (3) bekezdésében szereplt egyéb kozfeladatot ellatd
szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

A Tarsasag koézfeladatai ellatdsdval kapesolatos tevékenységének az Info tv. 37. §-dban
meghatarozott ltalanos kozzétételi lista szerinti adatait honlapjan (www.zipzrt.hu) teszi
kozzé.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO EGYEDI IGENY
BENYUJTASA

A kozérdek(i adat megismerése irant barki szoban, irasban vagy elektronikus tton
igényt nyujthat be. Irasban a jelen Szabdlyzat 1. szdmU mellékletét képezd
Igénybejelento lap kitoltésével és megkiildésével lehet adatkozlési kérelmet benytijtani.

Az igénylo a kézérdeki adatok megismerésére iranyulo igényét az Igénybejelento laptol
fiiggetleniil, kotetlen formaban is benygjthatja. A kérelmezd igénylésében koteles az
altala igényelt kdzérdeki adatot (adatokat) egyértelmilen és konkrétan megjelsini.
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6.1

Az igény benytjtasanak a helye és modja

Szobeli igények bejelentése

Személyesen: 8900 Zalaegerszeg, Dr. Michelberger P4l at 2., munkaid6ben.
Telefonon: a kdvetkezo telefonszamon: +36 30 115 0702

A szdban bejelentett igényrdl a Tarsasag munkatarsa jegyzokonyvet vesz fel.

irasbeli igények benyujtisa
Postacim: ZalaZONE Ipari Park Zrt., 8900 Zalaegerszeg, Dr. Michelberger Pal ut 2.
Elektronikusan: az office(@zalazonepark.hu e-mail cimen.

A szbdban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

(1) az adatigényl0 a teljesitést szoban kérte;

(ii) az igényelt adat a Tarsasag honlapjan vagy mas moddon jogszerlien mar
nyilvanossagra kertilt;

(iii) az igényelt adat a Tarsasdg hataskorére, eljardsaira, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a kozérdekl, vagy kozérdekbol nyilvanos adat a Téarsasag honlapjan mar
kozzétételre keriilt, a valaszban meg kell jeldlni a kért adatot tartalmazd nyilvanos
forrast. A kozzététel azonban nem mentesiti a Tarsasagot a valaszadasi kotelezettség
alol.

Szdbeli egyedi, azonnali teljesitéssel nem teljesithetd adatigénylés esetén az atvevod
munkatarsnak irasba kell foglalnia azt.

Az office(@zalazonepark.hu e-mail cimre érkezd levelek <érkeztetéséért felelds
munkatérs koteles naponta ellendrizni az ide érkezett adatigényléseket, majd érkeztetni
¢és ligyintézni.

A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti igényeket soron kiviil
kell érkeztetni.

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO IGENY
VIZSGALATA

A beiktatott adatigényt au Irodavezeté munkatars a megbizott tigyvéd vagy mas
munkatars kdzremiikodésével haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv. 29. § (1a)
¢s (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e. Ezen vizsgélatot kovetden a kozremiikodo
— sziikség esetén az adatkor szerint érintett szervezeti egység bevonadsaval — az
adatigénylést megvizsgalja abbdl a szempontbdl, hogy az egyértelmii-e, és hogy az a
Tarsasag kezelésében 1évo adatra vonatkozik-e.
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6.2  Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a kézrem{(ik6do tigyvéd vagy munkatérs
haladéktalanul felhivia az igényl6t az adatigénylés pontositdsara. A pontosits
Téarsasaghoz torténé beérkezéséig az adatigényléssel kapesolatos eljarasi hataridok
nyugszanak.

6.3 Ha az igénylé az adatigénylés pontositasdra iranyuldé felhivasra hataridében nem
valaszol, az igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontosits
elvégzésére vonatkozd felhivasban figyelmeztetni kell.

7. AZ ADATIGENYLES TELJESITESE

A kdzérdeki adat megismerésére irAnyuld igénynek a Tarsasig az igény tudomasara
jutasat kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill kizérthetéen és
az. adatigényl6 altal megjeldit mddon tesz eleget.

Amennyiben az adatigényl¢s jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik,
vagy annak teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
meghatdrozott hatdridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithato,
melyrél az adatigénylét a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez a Tarsasdg szakmai teriiletének bevonasa
sziikséges, Ugy az illetékes szervezeti egység munkatirsa Osszegy(jti, elOkésziti az
adatokat, melyeket haladéktalanul megkiild az ligyintézonek.

Ha az adatigénylé az adatokat betekintés 0tjan kivdnja megismerni, vagy a
dokumentum-masolatokat személyesen kivdnja atvenni, az {igyintézo felveszi a
kapcsolatot az adatigénylével iddpont egyeztetése céljabol.

Az adatok tanulményozasara az erre kijelolt helyiségben, megfeleld idot kell biztositani.
Az adatigényl6 jogosult a bemutatésra keriilt dokumentumokrél jegyzetet késziteni.

8. AZ ADATIGENYLES MEGTAGADASA, TAJEKOZTATAS
JOGORVOSLATROL

Azon adatigénylés teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, ami nincs a Térsasag
kezelésében, el kell utasitani.

Az adatigénylés megtagadéasakor tajékoztatni kell az adatigénylét arrdl, hogy tudomésa
szerint mely kozfeladatot ellatd szerv kezeli az igényelt kizérdekil és kizérdekbdl
nyilvanos adatokat.

Az igénylés teljesitésének megtagadasarSl é€s annak indokairél 15 napon belil a
Tarsasag levelben, vagy amennyiben az igény elektronikus ton érkezett, illetve, ha az
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igényben az elektronikus levelezési cim is fel van tlintetve, elektronikusan téjékoztatast
kiild az igénylének.

Az adatigénylés elutasitidsa esetén az adatigényldt 15 napon beliil tajékoztatni kell
jogorvoslati lehetGségeirdl: a kézérdekil adatok iranti igény elutasitisa vagy nem
megfeleld teljesitése esetén az igényl a Foévéarosi Torvényszékhez (1055 Budapest,
Marké u. 27.) fordulhat jogorvoslatért. Az eljaras soron kiviili ¢s illetékmentes.

9, AZ ADATIGENYLES KOLTSEGEINEK A MEGTERITESE

A Tarsasag a kozérdek( adatot tartalmazd adatbazisrdl térténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - kiltségtéritést
allapit meg. A koltségtéritésmegallapitdsanak szabalyait a 2. szamu melléklet
tartalmazza. A fizetend6 kéltségtérités Gsszegét eldre kozolni kell.,

Az adatigényld a tajékoztatds kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrél,
hogy az adatigénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds kézhezvételétdl a nyilatkozattétel
Téarsasag részére torténé kérbesitéséig eltelt id6 az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja,
a koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott hataridoben koteles a Tarsasag részére
megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatidsahoz szlkséges
munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mésolatot igényelt, jelentds terjedelmil, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a 301/2016. (1X.30.) kormanyrendeletben
meghatarozott &sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés
teljesitése a Tarsasdg alaptevékenységének ellatasdhoz szitkséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl
az igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A kéltségtérités mértékének meghatarozisa sordn a Tarsasag az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

(i) adathordozo koltsége;

(ii)  kézbesitési koltség;

A Tarsasdg az adatigénylo részére 10.000,-Ft feletti koliségtérités esetén csak a
koltségtérités megfizetésének igazolasat kdvetben ad at adatot.
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10.

11.

A DOKUMENTUMOK ATADASANAK A FORMAJA

Ha a kozérdek(i adatot tartalmazd dokumentum az adatigényl6 altal meg nem ismerheté
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és - amennyiben az ardnytalan kéltséggel nem
jar - az igényld &ltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak k&zérthetd
forméban nem lehet eleget tenni.

A koézérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas
nyelven fogalmazza meg.

AZ ADATIGENYLESHEZ KAPCSOLODO EGYEB RENDELKEZESEK

A Tarsasag nyilvantartast vezet:

12.

1 az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kdzérdek
adatigényekrdl €s err6l minden évben janudr 31-ig tajékoztatja a NAIH-ot. A
nyilvantartds tartalmazza az tigyirat iktatdészdmat, az adatigénylés targyat &s
beérkezésének idépontjat, valamint az adatigénylés elutasitisara €s az elutasitas okara
vonatkozoé adatot.

(ii)  a Tarsasaghoz beérkezett teljesitett adatigénylésekrél az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében foglalt vizsgalat elvégzése céljabdl az adott év januar 1-jétdl december
31-éig. A nyilvantartas tartalmazza az tigyirat iktatdszamat, az adatigényld nevét, e-mail
cimét vagy postacimét, az adatigénylés targyat és beérkezésének idépontjat, valamint
az adatigénylés teljesitésének az idopontjat. Ezen nyilvantartds adatait a Tarsasag
mindig a kdvetkezo év elsé munkanapjan torli,

A Tarsasdg minden év januir 31-éig gondoskodik az Infotv 1. melléklet TT pontjdban
foglalt tablazat 15. sora szerint az el6z6 évben elutasitott kozérdekil adatigénylésekre
vonatkozo statisztika elkészitésér6l, valamint a statisztikai adatok kozzétételérdl. A
statisztika elkészitését és kozzétételét kodvetben a nyilvantartds torlésre keriil. A
nyilvantartas adatait a kivetkezd év elsé munkanapjan t6rolni kell.

AZ ADATIGENYLO JOGORVOSLATI JOGA

Az adatigényld a kozérdekll adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy a Tarsasag altal meghosszabbitott hatdridé eredménytelen
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eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

A pert az igény eclutasitdsanak koézlésétdl, a hatarid6 eredménytelen elteltétol, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatdridé lejartatdl szamitott harmine napon beliil
kell meginditani az igényt elutasité kdzfeladatot ellaté szerv ellen.

13. ADATVEDELMI ELOIRASOK

A koézzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kézléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz t6rténd hozzéférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil
szlikséges; a személyes adatokat ezt kévetéen haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan térténd adatszolgéltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, a
koltségek megfizetését, illetve a szdmviteli bizonylatok megérzési idejének elteltét
kdvetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

14. AKOZERDEKU ADATOX ELEKTRONIKUS KOZZETETELE

Az Info tv. 37. §-a szerinti altalanos kézzétételi listat, a Tarsasdag tevékenysége miatt
kdzzéteendo adatok korét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

A kozzétételi lista kozzétételéért, a helyesbitésért, frissitésért, a folyamatos
karbantartasaért a vezérigazgatd a felelds.

A megbizott munkatérs a kdzérdek(i adatokat ellendrzi és az adatokat feltlti a honlapra,
illetve tovabbitja a honlap karbantartisdval megbizott vagy az adatkarbantartassal
(adatfeltdltéssel) megbizott igyintéz6 részére a nyilvanossagra hozatal érdekében.
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1. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentd lap

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Levelezési cime vagy e-mail cime vagy
telefonszdma

A kért kozérdekl adat{ok) konkrét

megjeldlése:

Az adattovabbitas igényld altal megkivant modja: (Kérjiik a megfelel6 helyre X -et tenni)

» Az adatokrdl szdbeli tajékoztatast kérek.

» Az adatokrdl irdsbeli tajékoztatast kérek.

» Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.

+ Elektronikus levél (e-mail) formaban, téritésmentesen kivanom
Atvenni.

« Elkészitett masolatot igényelek a kévetkezok szerint megjeldlt
adathordozdn:

Adathordoz6 fajtaja: (Masolat igénylése esetén X-el jeldlni)

0 papir alapt A/3 nagysédgu

o papir alapi A/4 nagysagi

o CD

0 egyeb

Az elkészitett masolatokat: (Mésolat igénylése esetén kérjiik X-el jeldlni)

* Személyesen kivdnom atvenni.

+ Az elkészitett masolatot postai Gton kivanom dtvenni.
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Nyilatkozat:

Alulirott igénylé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild kéltségeket
(fénymaésolasi koltség, postazas koltsége, idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditas
koltsége) a Tarsasag altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Igénylo alairdsa
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2. szamu melléklet

A kozérdekii adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke:

1. Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltségeként az aldbbi mértékek vehetdk
figyelembe:
- papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kozvetlen tnkoltsége, de
legfeljebb
o 130 Ft/méasolt A/d-es oldal.
o 260 Ft/méasolt A/3-as oldal,
- papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kézvetien dnkdltsége.
de legfeljebb
o 12 Ft/mésolt A/d-es oldal,
o 24 Ft/mésolt A/3-as oldal.
- optikai adathordozon nyujtott masolat esctén az adathordozd kdzvetlen dnkolisége. de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo.
- elektronikus uton haszndlhatd egyéb adathordozon nvijlott masolat esetén az
adathordozoé kézvetlen dnkéltsége.
2. Az adatigényl6 részére postai dton. Magyarorszag teriiletén belil valo kézbesités esetén
a hivatalos iratokra vonatkozd beltoldi postai szolgaltatds dija, kiilfoldre térténd kézbesités
esetén az egyetemes postal szolgdltatds keretében tértivevény t6bbletszolgaltatassal feladott,

kényvelt killdeményre vonatkozd postai szolgaltatds dija.
Amennyiben a fenti koltségek dsszege a 10.000 Ft-ot nem haladja meg, kéltségtérités nem

kertil megdllapitasra.

A koltségtérités maximalis 8sszege 190.000 Fi-lehet.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

3. szamu melléklet

Adat Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos | A véltozasokat kévetden Az elozd

neve, székhelye, postai cime, telefon- és | azonnal allapot

telefaxszama, elektronikus levéicime, t0rlendd

honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot  ellatd  szerv | A véltozasokat kévetden Az el6z0

szervezeti felépitése szervezeti egységek | azonnal allapot

megjelolésével, az egyes szervezeti torlendd

egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatd  szerv | A valtozasokat kévetben Az eldzd

vezetdinek €s az egyes szervezeti egységek | azonnal allapot

vezetdinek neve, beosztasa, elérhetGsége torlend6

(telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcim)

4, A szervezeten Dbelill illetékes | A valtozdsokat kvetéen Az eldzd

ligyfélkapcsolati vezetdé neve (telefon- €s | azonnal allapot

telefaxszama, elektronikus levélcim) és az térlendd

tigyfélfogadasi rend

5. Testilleti szerv esetén a testiilet | A valtozasokat kovetden Az el6z6

létszdma, Osszetétele, tagjainak neve, | azonnal allapot

beosztasa, elérhetdsége torlendd

6. A kozfeladatot  ellatdé  szerv | A valtozasokat kdvetben Az elézd

iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése | azonnal allapot I evig

alatt 4116, vagy alarendeltségében miik6do archivumban

mas kézfeladatot ellaté szervek tartdsdval

megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott

adatai

7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi | A valtozasokat kivetden Az eldzd

tulajdonaban  allo, illetve részvételével | azonnal allapot 1 évig

mikdd6 gazdalkodd szervezet [Ptk. 685. § archivumban

c) pont] neve, székhelye, elérhetdsége, tartasaval

tevékenységi kore, képviseldjének neve, a

kozfeladatot ellatd szerv részesedésének

mertcke

8. A kozfeladatot ellatd szerv dltal | A véltozdsokat kévetden Az eldzd

alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye, | azonnal allapot 1 évig

(postai cime, telefon- és telefaxszama, archivumban
tartdsaval
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elektronikus levélcime) alapitd okirata,
kezeld szervének tagjai
9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapftott | A véltozdsokat kdvetden Az eldz
koltségvetési szerv neve, sz€khelye, a | azonnal allapot 1 évig
koltségvetési szervet alapitdé hatdrozat, a archivumban
koltségvetési  szerv  alapitdé  okirata, tartasaval
vezetdje,  honlapjanak  elérhetdsége,
miikddési engedélye
10. A kozfeladatot ellatd szerv altal | A véltozésokat kévetden Az eldz6
alapitott lapok neve, a szerkesztéség ¢és | azonnal allapot 1 évig
kiadd neve és cime, valamint a fészerkesztd archivumban
neve tartdsdaval
11. A kozfeladatot ellatd szerv felettes, | A véaltozasokat kdvetden Az elozd
illetve  felugyeleti szervének, ennek | azonnal allapot 1 évig
hianyaban a kézfeladatot ellatoé szerv felett archivumban
torvényességi ellendrzést gyakorld szerv 1. tartdsaval
pontban meghatdrozott adatai

I1. Tevékenységre, mikiddésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megérzés
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, | A valtozasokat kévetben | Az eldzo allapot 1
hataskorét €s alaptevékenységét | azonnal évig archivumban

meghatdrozd, a szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, allami iranyitas egyeb jogi
eszkdzei, valamint a szervezeti €s miik6dési
szabalyzat vagy tigyrend hatalyos és teljes
szdvege

tartasaval

2. Az orszagos illetékességli szervek,
valamint a kdzigazgatdsi hivatalok esetében
a kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar
és angol nyelven

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az eldzd allapot
torlendd

(tigytipusonként) €s eljarastipusonként a
hataskdérrel rendelkezd szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az Uligyintézéshez
szilkséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatdsi

3. A helyi énkorméanyzat onként vallalt | Negyedévente Az el6z6 allapot 1

feladatai évig archivumban
tartdsdval

4. Allamigazgatasi, Snkorményzati, és | A valtozasokat kovetéen | Az elézé allapot

egyéb hatosagi tigyekben ligycsoportonként | azonnal torlendo
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dijak) meghatarozasa, alapvetd -eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benytjtasanak moédja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az Ugyintézés
hatarideje  (  elintézési, fellebbezési
hataridd) az tigyek intézését segitd
utmutatok, az {igymenetre vonatkozo
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letdlthetd formanyomtatvanyok, az igénybe
veheté elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolodé  jogszabalyok  jegyzéke,
tajékoztatas az Ugyfelelt megillets jogokrol
és az ugyfelelt terheld kotelezettségekrol

5. A kozfeladatot ellatd szerv dltal
nyUjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a

kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kbvetben
azonnal

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

6. A kozfeladatot ellatdé szerv altal
fenntartoftt adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leiro adatai (név, formatum,
az adatkezelés célja, jogalapja idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kit6ltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendé nyilvantartasoknak a e
torvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot  ellatdé  szerv  altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott €s
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités kiltségei

A valtozasokat kivetGen
azonnal

Az eldzé allapot 1
évig archivumban
tartasaval

7. A kozfeladatot ellatd  szerv
nyilvdnos kladvdnyainak cime, téméja, a
hozzaférés modja, a kiadvany

ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eldzo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

8. A testlileti  szerv  dontései
elékészitésének rendje, az allampolgari
kozremiikddés  (véleményezés) modja,
eljardsi szabdlyai, a testiileti szerv {iléseinek
helye, ideje, tovabbd nyilvanossaga,
dontései, lilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazéasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem
korlatozza

A vabtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zb allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval
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9. Az e torvény alapjan kozzéteendd

E térvény eltérd

Az el6zd6 allapot 1

kiirt palyézatok szakmai leirasa, azok
eredmeényei ¢s indokoldsuk

jogszabalytervezetek  és  kapcsoldédo | rendelkezése hidnydban a | évig archivumban

dokumentumok; a helyi Onkormanyzat | benytijtas idépontjat tartasaval

képviselé-testiiletének nyilvénos iilésére | kdvetden azonnal

benytjtott  elbterjesztések a benyhjtas

idépontjatdl

10. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal Folyamatosan Legaldbb 1 évig

kozzétett hirdetmények, kdzlemények archivumban
tartdsaval

11. A kozfeladatot ellatd szerv altal Folyamatosan Az el6z6 allapot 1

¢vig archivumban
tartdsaval

12. A kozfeladatot ellaté szervnél
veégzett alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitdsai

A vizsgalatrol szold
jelentés megismerését
kévetden haladéktalanul

Az el6zd allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

hasznositdsara irdnyulo szerzddések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellatéd szerv az
egyik szerzodd fél

13. A kozérdekil adatok megismerésére | Negyedévente Az eldz6 allapot
iranyul6é igények intézésének rendje, az torlendd

illetékes  szervezeti  egység  neve,

elérhetésége, az informécios jogokkal

foglalkozo személy neve

14. A kézfeladatot ellatd szerv Negyedévente Az eldz6 allapot 1
tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon ¢vig archivumban
alapulé statisztikai adatgylijtés tartasdval
eredményei, idébeli valtozdsuk

15. A kozérdeki adatokkal kapesolatos | Negyedévente Az el6zo allapot 1
kételezd statisztikai adatszolgaltatas adott évig archfvumban
szervre vonatkozo adatai tartdsdval

16.  Azon kozérdekll adatok Negyedévente Az el6zo allapot 1

évig archivumban
tartasaval

17. A kozfeladatot ellaté szerv
kezelésében lévé kozérdekii adatok
felhasznalasara, hasznositdsira vonatkozé
altalanos szerz0dési feltételek

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzo allapot 1
évig archivumban
tartasaval

18. A kozfeladatot ellatd szervre
vonatkozo kiilénds és egyedi kdzzétételi
lista

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldz6 allapot
torlendd

19. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében
levd, a kdzadatok Ujrahasznositasardl szolo
térvény szerint Gjrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kozadatok listaja a
rendelkezésre allé forméatumok
megjeldlésével, valamint a kdzfeladatot
ellaté szerv kezelésében 1évo, a kézadatok
Ujrahasznositasarol szolo térvény szerint
Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrél vald
tajékoztatss, a rendelkezésre alld
formatumok megjelslésével

A valtozasokat kévetd 15
napon beliil

Az elbzo allapot 1
évig archivumban
tartasaval
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20. A 19. sor szerinti kozadatok és a
kulturalis kézadatok Gjrahasznositasara
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd véltozata

A valtozasokat a kévetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

21. A 19. sor szerinti kézadatok és a
kulturalis kozadatok (jrahasznositds
céljabdl torténd rendelkezésre bocsatdsdért
fizetend® dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel
egyiittesen.

A valtozasokat a kovetd
15 napon beliil

Az el6zo allapot
térlendd

22. A kozadatok Gjrahasznositasar6l szolo

A valtozasokat a kbvetd

Az elézé allapot

$z0l0 torvény szerint szerint k6tott
kizarolagos jogot biztositd megallapoddsok
szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idotartamanak, targyanak,
valamint a megéallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelslése

torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas 15 napon beliil torlendd
23. A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozdsokat a kovetd | Az elézo allapot
megkotott, a kozadatok ujrahasznositasardl | 15 napon belil térlendd

24. A kozfeladatot ellato szerv altal kotott,
a kozadatok Gjrahasznositasarol szold
térvény szerint a a kulturalis kbzadatok
digitalizalaséra kizar6lagos jogot biztositd
megallapodasok szévege

A valtozasokat a kvetd
15 napon beliil

Az el6zb allapot
torlendd

25. A kozadatok Gjrahasznositasardl szol6
térvény szerint azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezd erdvel biré dokumentum ( vagy
az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas
c€ljabol rendelkezésre bocsathato kdzadat
gyljtésevel, eléallitasaval, feldolgozésaval
€s terjesztésével Gsszefliggod koltségek
jelentds részének sajat bevételbodl valo
fedezését irja eld a kozfeladatot ellatéd
szerv részére

A valtozasokat a kdvetd
15 napon beliil

Az eldz6 éllapot
torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv éves
koltségvetése, szdmviteli torvény szerint
beszamoldja vagy éves koltségvetés
beszamoldja

A valtozasokat kvetGen
azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig
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2. A kozfeladatot ellatd  szervnél
foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatdsaira vonatkozd Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetdk &s vezetd
tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak
nydjtott juttatasok fajtdja és mértéke
Hsszesitve

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartasaval

3. A kozfeladatot ecllatdo szerv altal
nyujtott, az dllamhaztartasrdl szolo térvény
szerinti koltségvetési tdmogatasok

kedvezményezettjeinek nevére, a tAmogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tamogatdsi
program megvalositasi helyére vonatkozé
adatok, kivéve, ha a koOzzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy
arrdl a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

4. Az Allamhaztartds pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhéaztartashoz
tartozod vagyonnal toiténd gazdilkodassal
Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értékill arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszidéba adasra vonatkozd
szerzddések megnevezése (tipusa), targya,
a szerz6dést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott iddre kotdtt szerzodés
eseiében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozédsai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a
kdzbeszerzésekrodl szolé 2015. évi CXLIIL
{orvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések ¢s nz nzok credménycként
kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerz6dés
targyéaért kikotstt - altalanos forgalmi add
nélkil szamitott - ellenszolgéltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy ¢évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
kéltségvetési évben ugyanazon szerz6dé

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd S évig
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féllel kotott azonos targya szerzddések

értékét egybe kell szamitani

5. A koncessziordl szolo térvényben | Negyedévente A kiilon

meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabéalyban

kifrasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatéarozott

készitett emlékeztetdk, palyazat ideig, de legaldbb

eredménye) 1 évig
archivumban
tartasaval

6. A kozfeladatot ellato szerv altal nem | Negyedévente A kiilon

alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen jogszabélyban

tarsadalmi szervezet tdmogatasdra, meghatarozott :

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi ideig, de legalabb

érdek-képviseleti szervei szamara, 1 évig

foglalkoztatottjai,  ellatottjai  oktatési, archivumban

kulturdlis, szocidlis és sporttevékenységet tartasdval

segitd szervezet tamogatédsara, alapitvanyok

altal ellatott feladatokkal Gsszefiiggd

kifizetésre) forditott, O&tmillid forintot

meghalado kifizetések

7. Az FEurépai Unio tamogatasaval | Negyedévente Legalabb 1 évig

megvalosuld fejlesztések leirasa, az azokra archivumban

vonatkozo szerzddések tartdsaval

8. Kozbeszerzési informaciok (éves terv, | Negyedévente Legalabb 1 évig

Osszegzeés az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban

megkotott szerzodésekrodl) tartas
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